
PROGRAMME DE FORMATION

MONTER EN COMPÉTENCES POUR …

OBJECTIFS DE LA FORMATION
Cette formation spécifique vise à aider les professionnels du BTP à intégrer l’IA dans 
leurs processus de réponse aux appels d’offres (AO), qu’ils soient publics ou privés. À 
l’issue de la formation, les participants seront capables de :
•
•
•
•
•

Comprendre les étapes clés d’un AO et les spécificités public/privé
Identifier les zones à fort potentiel d’optimisation par l’IA
Exploiter des outils IA pour rédiger, enrichir et structurer les contenus techniques 
(CCTP, mémoires)
Renforcer la veille et le filtre d’AO avec l’IA
Améliorer la qualité, la rapidité et la personnalisation des réponses aux AO

À QUI S’ADRESSE LA FORMATION
Public concerné : Cette formation s’adresse aux professionnels du BTP, Responsables d’appel 
d’offres / chargés de développement, Responsables commerciaux / techniques / Méthodes ou 
toute personne impliquée dans la rédaction, la structuration ou la veille sur les AO.
Prérequis :
•
•
•
•

Connaître les bases d’un AO (lecture d’un CCTP, CCAP etc)
Maîtriser les fonctions de base de ChatGPT(idéalement avoir suivi notre formation SOCLE sur l'IA)
Disposer d’un ordinateur portable avec : une suite Microsoft Office 2019 minimum 
Avoir un compte payant ChatGPT«Particulier/Plus» (20$/mois HT) et une connexion internet perform

CONTENU DE LA FORMATION

MATIN
Découvrir et paramétrer ChatGPTpour les AO
•
•

Explorer rapidement ChatGPTet ses dernières évolutions utiles pour les appels d’offres
Configurer l’outil pour obtenir des réponses plus pertinentes et adaptées à votre métier

Structurer sa réponse d’AO avec l’IA
•
•
•

Revoir les étapes clés d’une réponse réussie à un appel d’offres
Comprendre le rôle de chaque pièce du DCE (RC, CCAP, CCTP, etc.)
Identifier comment et quand mobiliser l’IA pour gagner du temps et fiabiliser la réponse

Mettre en place une veille et filtrer les AO avec l’IA
•
•

Améliorer la recherche d’appels d’offres grâce à l’IA. 
Faciliter la sélection et la priorisation des réponses aux AO

APRES-MIDI
Rédiger un mémoire technique assisté par l’IA
•
•

Analyser le CCTP avec l’aide de l’IA pour extraire les besoins clés. 
Générer une première ébauche de mémoire technique (moyens, méthodes, qualité, planning, référe

Conformité et planification jusqu’au dépôt
•
•
•

Check-list de conformité et pièces obligatoires validées
Feuille de route : tâches, jalons, responsables assignés
Rétro-planningjusqu’au dépôt, double-contrôle forme/pièces, gestion des risques critiques

Garantir la qualité et la conformité de vos dossiers
•
•
•

Assurer la traçabilité et les validations internes. 
Définir les limites d’usage de l’IA. 
Respecter les points RGPD liés aux données d’AO. 

Booster vos AO avec l’IA !
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Durée : 1 jour (soit 7 H) 

Organisée en inter-entreprises ou en intra-entreprise, seulement en présentiel

Minimum 8participants-Maximum 12 participants par session

AVANT LA FORMATION
• Auto-évaluation réalisée en amont.

Présentations interactives : intégration de démonstrations.
Études de cas : analyse et discussion en groupe de situations réelles.
Ateliers pratiques :
•
•
•
•

Paramétrer son compte ChatGPTpour optimiser les résultats
Filtrer et prioriser les AO avec l’IA à partir des informations clés du DCE
Rédiger un mémoire technique à partir du DCE
Vérifier la conformité de la réponse d’AO, lister les tâches, jalons, responsabilités, 
puis planifier jusqu’au dépôt

Discussions de groupe :
•
•

Sessions de brainstorming favorisant l'échange d'idées et l'exploration de concepts.
Partage d'expériences personnelles et professionnelles relatives à l'IA

Q&A et sessions de réflexion : questions-réponses après chaque module.
Feedback et évaluation continue :
•
•

Ajustement du rythme et du contenu de la formation en temps réel.
Évaluation finale pour mesurer l'acquisition des compétences et la satisfaction des 
participants

SUIVI ET ÉVALUATION
• Auto-évaluation réalisée le dernier jour de la formation.

VALIDATION
• Attestation de suivi de la formation remise à la fin de la formation, précisant la nature, 

les acquis et la durée de la formation.

TARIF ET CONTACT

Durée 1 jour(7h) :
•
•

Forfait250€ HTpar stagiaire (minimum 8 –maximum 12 stagiaires par session)
Cette formation peut être prise en charge dans le cadre du budget alloué par les OPCO

Contacts : 
Référente pédagogique : Julia Langlade - j.langlade@hubconseil.fr 
Référente handicap : Estelle Teste - e.teste@hubconseil.fr 
Référente technique : Marie Thouret - m.thouret@hubconseil.fr - 06 25 77 09 74

Siège & bureaux 6 rue Emile Zola 69002 Lyon – France
contact@hubconseil.fr
SIRET 844 820 175 000 66 - SAS au capital de 20 000€ - RCS Lyon 844 820 175
Déclaration d'activité 84691725669

MÉTHODE PÉDAGOGIQUE
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